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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Reunión Equipo Tecnoacademia 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, Enero 30 de 2023 

HORA INICIO: 
8:00 a.m 

HORA FIN: 
11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente de formación TIC Piso 2 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ASTIN/Tecnoacademia 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Presentación de Equipo Trabajo Tecnoacademia 

2. Socialización plan de trabajo anual del equipo Tecnoacademia  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Reunión Equipo Tecnoacademia  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 am, se reúne el equipo de la Tecnoacademia en el ambiente TIC en el piso 
2 del Edificio Centro de Innovación 
 
La líder de la Tecnoacademia, Mariana Quiñones Cespedes, se presenta ante los 
colaboradores de la Tecnoacademia, al igual que cada uno de los colaboradores. 
 
Igualmente se socializa el Plan de trabajo anual de los facilitadores de la Tecnoacademia, 
donde se explica las actividades a desarrollar, la cantidad de entregables. 
 
El supervisor de los contratos el Ingeniero Cesar Andrés Amaya indica que los entregable 
que soportan las actividades realizadas deben ser específicas como listados de 
asistencias, actas, informes y demás actividades que se encuentran especificados en el 
plan de trabajo anual socializado. 
 
Teniendo como insumo el plan de trabajo anual, cada colaborador debe realizar el plan de 
trabajo mensual según las actividades programadas por mes, dicho plan de trabajo debe 
ser socializado ante el equipo de trabajo para ser aceptado por los colaboradores de este 
proceso debe quedar evidenciado en un acta. 
 

CONCLUSIONES 

Tomando el plan trabajo anual cada colaborador debe generar el plan de trabajo 
mensual, el cual será socializado y se debe evidenciar la aceptación de las actividades 
programadas para cada mes por medio de un acta. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socializar Plan de Trabajo Mensual y aceptar 
las actividades programadas por medio acta. 

Equipo de Trabajo 
Tecnoacademia. 

Primero 5 días 
de cada mes. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


